ADYU SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN ADI . TAMAMLANMA
NO BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1 Ders Kayitlari OBS Programindan Giris yapilarak internet iizerinden derslerinse¢imi 1 hafta
2 Mazeret Kayitlar1 Dilekce Mazeret Kayitlar1 Dilekce 1 hafta
3 Ders muafiyeti Dilek¢e Not Durum Belgesi 3 hafta
4 Ders Atamasi Yonetim Kurulu Karar1 Okutulacak derslerin Akademik personel 15 Giin
iizerine atanmasi
g Kayit Dondurma llgili yonetmelikte belirtilen siire icerisinde ve mazeretini belirtir 15 Giin
belge ile dilekce
6 Mazeret Sinavlari Dilekg¢e, mazeretini belirtir belge 5 Giin
7 Sinava Itiraz Dilekge 7 Giin
8 Ogrencilerin disiplin Islemleri Disiplin Yonetmeligi geregince. Konusuna gére
degismektedir.
9 Ogrenci belgesi verme OBS Programindan E imzali olarak istek yapilmasi veya islak imzali 1 Giin
olarak dgrenci iglemleri biriminden talep edilmesi
10 Transkript (Not Durum Belgesi) OBS Programindan E imzali olarak istek yapilmasi veya 1slak imzali 1 Giin
olarak 6grenci iglemleri biriminden talep edilmesi
1 Danigsmanlik Hizmetleri Ogrencilerin giin boyu cesitli konularda bilgi almak iizeremiiracaatlar1 | Siirekli
12 Yatay Gegisler Online veya Basvuru Formu YOK iin ilan ettigi tarihe
Osym Sonug Belgesi Transkript gore degismektedir.
Ders igerikleri
Ogrenci belgesi
Disiplin cezasi almadigina dair belge
Yatay Ge¢is yapmasinda sakinca olmadigina dair belge
13 Sayisal Bilgiler Fakiiltede Ogrenim goren Ogrencilerin yas, cinsiyet ve smf 1 Hafta
durumlarinin degerlendirilmesi
14 Kayit Silme Dilekge 1 hafta Kayit silmeyi gerektiren durumun tespiti 1 hafta
15 Not Doékiimlerinin alinmasi Arsivde saklanmak tizere yapilan islem 10 Giin




16 Diploma (Mezuniyet Belgesi) Mezuniyet Islemleri tamamlandiktan sonra ve diplomalarm 1-2 Giin
verilmesi hazirlanmasina binaen, sahsen miiracaat yada vekaletname ile
17 Ek Madde -1 ile (Merkezi Bagvurular her y1l 01-15 Agustos tarihleri arasinda 25 Giin
YerlestirmePuaniyla)Yatay Online veya Basvuru Formu
Gegisler Osym Sonug Belgesi
Transkript
Ders igerikleri
Ogrenci belgesi
Disiplin cezasi almadigma dair belge
Yatay Gegis yapmasinda sakinca olmadigina dair belge
18 Ogretim Elemani1 gorevlendirme Bolimlerden gelen talep {izerine islemi fakiiltemizden, 1ay
tniversitemizden veya diger kurumlardan ogretim eleman
gorevlendirme islemi
19 Yurtici ve yurtdist gorevlendirme Boliim Baskanligindan gelen uygun goriisle arz yazisi ekindedilekge, 1-15 Giin
talebi davet mektubu ya da program ¢iktisi, varsa yazili veya sozlii
sunum bilgisi
20 Calisma, Gorev Yeri belgesi talebi | Dilekge 1 Giin
21 Disiplin isleri Dilekge ve ekleri tizerine disiplin sorusturmasi baglatilmasina karar 2 Ay—4 Ay
verilmesi
2 Bilgi Edinme Yasasi geregi Bilgi Edinme Yasas1 geregi Universitemiz Bilgi Edinme Birimine 1-15 Giin
Fakiilteye tarafindan Fakiilteye yonlendirilmesi
yonlendirilen yapilan miiracaatlar
23 Dilekgelere cevap verilmesi Dilekce Rilekge Kanuna gore 1
y
24 Faaliyet raporu Rektorliik Makamindan gelen talep tizerine 1Ay
25 Emeklilik Talebi Dilekge 2 Giin
2 Personel Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektorlik Onayi ile Yolluk Beyani 1-15 Giin
dogrultusunda
27 Ek Ders Ucreti Odemeleri Yonetim Kurulu Karar1 Ders Donemde Boliinmeleri ve Kisilere ait Donemde 4 ay Yilda 8 ay
Ders Yiikii Formlari ile Ders Gorevlendirmeleri
- Yartyil Sonu Siavi Odemeleri Ek ders iicreti 6deme evraklarna ilave olarak Ogrenci Sayilarmi Giiz ve Bahar Donemi
gosteren ¢izelge iizerine islem gerceklestirilir. olmak iizere yilda 2 kez 3
hafta stireyle
29 SGK Personel beyannameleri Maas odemelerinden sonra elektronik ortamda beyanname Her ayin 15’1 ile 20 si

gonderilir.

arasinda.




30 Mal veya hizmet alimi 4734 sayili kamu ihale kanunu gergevesinde yapilir 3 giin ile ihalenin bitimine
kadar
31 Satin alma giris Fatura ve fatura yerine gececek belgeler
1 Giin
% Bagis giris Bagis1 yapan kisi, kuruma ait fatura veya yapilan protokol, bagis
yazisi 1 Giin
23 Devir girisi Ilgili birimden gelen TIF belgesi (Tasinir islem Fisi)
1 Giin
34 Devir ¢ikisi Ilgili birimden gelen istek belgesi ve iist yazis1 1 Giin
- Tiiketim ¢ikis Istek belgesi 1 Giin
36 BAP Devir girisi Ilgili birimden gelen TIF belgesi (Tasmir islem Fisi) 1 Giin
37 Zimmet Fisi Verme (Kisi) Tasinir Istek Belgesi 1 Giin
38 Zimmet Fisi Diisme (Kisi) Talep ve ihtiyag tizerine bilgilendirme 1 Giin
39 Tasinir istek Belgesi Thtiya¢ duyulan tasinirlara talep ve iizerine beyan etme 1 Giin
40 Muayene Kabul Komisyonu Satin alman mal/malzeme Kontroliinde 1 Giin
Tutanagi
m Kayittan Diigme Teklif Onay Ekonomik oOmriinii tamamlamis, bozulmus mallarin  ¢ikist 1-15 Giin
Tutanag asamasinda
42 3 Aylik Tiiketim Cetveli Periyodik olarak 3”er aylik donem sonunda 1 Giin
43 Sayim Tutanagi Idarenin talebi halinde ve yilsonlarinda 1 Giin
a4 Y1l Sonu Sayim Tutanagi Yilsonlarinda SGDB gonderilmek iizere alinir Cari y1l bagindan 15
Subat a kadar
45 Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli  [Yilsonlarinda SGDB gonderilmek iizere alinir Cari y1l bagindan 15
Subat a kadar
46 Harcama Birimi Yo6netim Yilsonlarinda SGDB gonderilmek tizere alinir Cari y1l bagindan 15
HesabiCetveli Subat a kadar
47 En Son Diizenlenen TIF Belgesi Yilsonlarinda SGDB gonderilmek iizere aliir Cari yil bagindan 15

Subat a kadar




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Saglik Bilimleri Fakiiltesi

[sim : Abdurrahman CELIK

Unvan : Fakiilte Sekreteri

Adres : Adiyaman Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Tel. 416 223 38 00

e-Posta : abdurrahmancelik@adiyaman

.edu.tr

Ikinci Miiracaat Yeri  : Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Isim : Prof. Dr. Siileyman BAYRAM

Unvan : Dekan

Adres : Adryaman Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Tel. : 416 223 38 00

e-Posta : shayram@adiyaman.edu.tr
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